Zeugnisentwurf

Frau Katrin Jacobsen, geboren am 29. April 1979, wohnhaft Burgergarten 1, 21337 Luneburg, ist
seit dem 1. Oktober 2018 als Rechtsanwalts- und Notariatsfachangestellte in unserem Betrieb
beschéftigt und wurde nach zweifacher Befristung mit Wirkung zum 1. Oktober 2020 in ein unbe-
fristetes Arbeitsverhaltnis Gbernommen.

Die Soetebeer Metallbau GmbH ist ein mittelstandisches Unternehmen mit 25 Beschaftigten und
befasst sich im Schwerpunkt mit der Planung, Projektierung, Fertigung und Montage von Fens-
tern, Turen und Fassaden aus Aluminium.

Frau Jacobsen war im Buro neben Sekretariat und Buchhaltung auch in der kaufmannischen
Betreuung von Projektauftragen tatig. Zu Ihren Aufgaben gehdrten neben Vertragskontrolle, Er-
stellung und Uberwachung von Fristen und Terminplanen, der eigenverantwortlichen Erstellung
von Revisionsunterlagen auch allgemeine Buchhaltungstatigkeiten, Abrechnung abgeleisteter
Taglohn- und Projektauftrdge sowie vertretungsweise die Einteilung der Servicemonteure ein-
schlie3lich Abrechnung abgeleisteter Serviceauftrage. Darlber hinaus war sie mit allgemeinem
Telefondienst und allen im Blro anfallenden Tatigkeiten sowie der Anleitung der kaufménnischen
Auszubildenden betraut.

Frau Jacobsen hat sich rasch in die Besonderheiten der Ihr Gibertragenen Aufgaben eingearbeitet.
Sie verflugt Uber eine ansprechende Telefonprasenz, hat entsprechendes Fachwissen und die ihr
Ubertragenen Aufgaben stets zu unserer vollsten Zufriedenheit erfullt. Ihr Verhalten gegenuber
Vorgesetzten, Kunden und Mitarbeitern war stets einwandfrei.

Auf Wunsch von Frau Jacobsen endet das Arbeitsverhaltnis zum 31. Januar 2022. Wir danken
Frau Jacobsen fur ihre engagierte Mitarbeit und wiinschen ihr fur die Zukunft beruflich wie privat
viel Erfolg und alles Gute.

Adendorf, 31. Januar 2022

Soetebeer Metallbau GmbH



