
Fenster und Fassaden Soetebeer Metallbau GmbH "&pa4(ae&e-L-ÜR6t?yF§—

aus Stahl und Aluminium Dorfstraße 34. 21365 Adendorf -i<)es?.35-(BL^-24»Aei.H»>—

Qualitätsgeprüfter Stahlbau Fon +49 (0)4131 ,98 06-0 -Gommerabank-AGr4.un<>bufg--

Exklusive Wlntergärten Fax+49 (0)4131 ,98 06-22 -43Sl-aa4-(BfcS.a4e.408-80.)—

Brandschutz-Elemente Jnfo@soetebeer-meta11bau.de Gerichtsstand ist Lüneburg

Zeugnis

Frau Katrin Jacobsen, geboren am 29. April 1979, wohnhaft Bürgergarten 1, 21337 Lüneburg, ist
seit dem 1. Oktober 2018 als Rechtsanwalts- und Notariatsfachangestellte in unserem Betrieb
beschäftigt und wurde nach zweifacher Befristung mit Wirkung zum 1 . Oktober 2020 in ein unbe-
fristetes Arbeitsverhältnis übernommen.

Die Soetebeer Metallbau GmbH ist ein mittelständisches Unternehmen mit 25 Beschäftigten und
befasst sich im Schwerpunkt mit der Planung, Projektierung, Fertigung und Montage von Fens-
tern, Türen und Fassaden aus Aluminium.

Frau Jacobsen war im Büro neben Sekretariat und Buchhaltung auch in der kaufmännischen
Betreuung von Projektaufträgen tätig. Zu Ihren wesentlichen Aufgaben gehörten: Vertragskon-
trolle sowie Erstellung und Überwachung von Fristen und Terminplänen, eigenverantwortliche
Erstellung von Revisionsunterlagen, Bearbeitung elektronischer und postalischer Korrespondenz
sowie Aktenführung, Empfang von Kunden und Telefonbetreuung, Buchung von Hotelübernach-
tungen für Projektleiter, Monteure und Geschäftskunden, Rechnungserstellung abgeleisteter
Taglohn- und Projektaufträge, vertretungsweise Terminkoordination sowie die Anleitung der kauf-
männischen Auszubildenden.

Frau Jacobsen hat sich aufgrund ihrer schnellen Auffassungsgabe rasch in die Besonderheiten
der Ihr übertragenen Aufgaben eingearbeitet. Sie verfügt über eine ansprechende Telefonprä-
senz sowie ein sehr fundiertes Fachwissen und ein sehr gutes organisatorisches Geschick.

Mit ihrer sehr selbständigen und sorgfältigen Arbeitsweise erledigte sie ihren Aufgabenbereich
stets zu unserer vollsten Zufriedenheit. Ihr Verhalten gegenüber Vorgesetzten, Kunden und Mit-
arbeiten war stets einwandfrei.

Auf Wunsch von Frau Jacobsen endet das Arbeitsverhältnis zum 31 .Januar 2022. Wir bedauern
ihre Entscheidung sehr, danken Frau Jacobsen für ihre überaus engagierte Mitarbeit und wün-
sehen ihr weiterhin viel Erfolg und persönlich alles Gute.

Adendorf, 31. Januar 2022
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